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PRINCIPIOS ORIENTADORES DA ACAO PEDAGOGICA

O Regulamento Interno do Colégio Bebecas define, de acordo com a legislagdo em vigor, 0 modo
de funcionamento da instituicao, dos seus érgaos de gestdo, da sua equipa pedagdgica e
estabelece os direitos e obrigagdes dos pais e alunos.

O Regulamento Interno visa promover uma relacao harmoniosa entre toda a comunidade

educativa, pautando a sua agdo nos seguintes pressupostos:

e Proporcionar um ambiente favoravel, acolhedor e equilibrado de todas as criangas, onde
exista afetividade, conforto, bem-estar e segurancga;

e Promover o desenvolvimento global e harmonioso da crianga, reconhecendo as suas
aptidoes e experiéncias, procurando o maximo rendimento do seu potencial, no
conhecimento e descoberta de si proprio, do outro e do mundo;

e Oferecer oportunidades de desenvolvimento nos diferentes niveis: cognitivo, afetivo,
moral e fisico ( sensorial € motor );

e Criar um ambiente de qualidade, propicio ao saudavel desenvolvimento da personalidade
de cada crianga, de forma a ser capaz de se situar e de se expressar, num clima de
compreensao e afeto;

e Criar e desenvolver habitos de higiene e cuidados com o proprio corpo;

e Estabelecer vinculos afetivos entre pais, educadoras e criancas fortalecendo a
comunicacao e interagao social;

e Incentivar uma continua colaboracao entre Colégio e familia.

O regulamento interno em vigor encontra-se publicado no site do Colégio, e esta, também,

afixado na recepcao.

O Colégio Bebecas é um equipamento de natureza socioeducativa, vocacionado para o apoio a
familia e a crianca, destinado a acolher criangas até aos 3 anos de idade, durante o periodo

correspondente ao impedimento dos pais ou de quem exerga as responsabilidades parentais.

O Colégio Bebecas tem capacidade para acolher 46 criancas, sendo as salas distribuidas da
seguinte forma:
e Bergario — com capacidade para acolher dez bebés a partir dos trés meses até a aquisigao
de marcha;
e Sala de aquisicdo de marcha - acolhera dezasseis criancas que ja tenham adquirido a
marcha, até aos vinte e quatro meses;
e Sala dos 2-3 anos - acolherd vinte criancas com idades entre os vinte e quatro e os trinta

e seis meses.




Nas situacdes em que o nimero de criancas ndo permita a formagao de grupos em conformidade

com a distribuicdo referida anteriormente, pode verificar-se a constituicdo de um grupo

heterogéneo a partir da aquisicdo de marcha.

O Colégio Bebecas rege-se igualmente pelo estipulado:

Portaria n.© 262/2011 de 31 de agosto;

Portaria n.° 411/2012, de 14 de dezembro (Primeira alteragao a Portaria n.? 262/2011
de 31 de agosto);

Portaria n.° 190-A/2023, de 5 de julho (segunda alteracao a Portaria n.° 262/2011 de 31
de agosto) promovendo a simplificacdo de procedimentos para instalagdo e ampliacao
das creches existentes, bem como a reconversdo de espagos previamente destinados a
infancia;

Portaria n.% 426/2023, de 11 de dezembro (terceira alteragao a Portaria n.° 262/2011,
de 31 de agosto) Procede a primeira alteracdo a Portaria n.° 305/2022, de 22 de
dezembro, que alarga a aplicagdo da medida da gratuitidade das creches as criancas que
frequentem creches licenciadas da rede privada lucrativa, e a terceira alteracado a Portaria
n.% 262/2011, de 31 de agosto, que estabelece as normas reguladoras das condigdes de
instalacdo e funcionamento das creches e a integragao da Santa Casa de Misericérdia de

Lisboa na medida da gratuitidade.

A legislagdo aplicavel no ambito do Programa “Creche Feliz":

Portaria n.° 198/2022, de 27 de julho, alterada pela Portaria n.° 305/2022, de 22 de
dezembro (regulamentagao das condicGes especificas de concretizagdo da medida da
gratuitidade das creches);

Portaria n.° 75/2023, de 10 de margo que procede a segunda alteracdo a Portaria n.°
198/2022, de 27 de julho;

Portaria n.° 158/2024/1, de 6 de junho, que procede a segunda alteracdo a Portaria n.°
305/2022, de 22 de dezembro, que alarga a aplicacao da medida da gratuitidade das

creches as criangas que frequentem creches licenciadas da rede privada lucrativa.

Legislagao que define o regime de instalagao, funcionamento e fiscalizacao dos estabelecimentos

de apoio social:

O Decreto-Lei n.° 126-A/2021, de 31 de dezembro, procede a terceira alteracdo ao
Decreto-Lei n.° 64/2007, de 14 de margo, alterado pelos Decreto-Lei n.© 99/2011, de 28
de setembro e Decreto-Lei n.°© 33/2014, de 4 de marco, que define o regime de
instalacdo, funcionamento e fiscalizagdo dos estabelecimentos de apoio social,
introduzindo a comunicacdo prévia como forma de autorizacao de funcionamento dos

estabelecimentos de apoio social.




1. CONDICOES GERAIS DE ADMISSAO

Sao condigbes da admissdo no Colégio Bebecas:

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Ter idade para a frequéncia no Colégio, segundo o ano de nascimento;

Efetuar o pagamento da inscricdo, que inclui o seguro escolar, assim como todos os

custos associados a logistica e andlise pedagdgica inicial ( valores ndo reembolsaveis e

sujeitos a alteracdo anual );

1)  No caso de a entrada da crianga ndo ocorrer no ano letivo em curso no momento
da inscricdo, sera devido o pagamento do valor anual da matricula no més de
ingresso.

Caso a crianca faca a inscricdo e ndo inicie de imediato a frequéncia no Colégio, optando

por ingressar mais tarde, sera devido o pagamento de um montante a titulo de reserva

de vaga mensal até a data de ingresso indicada pelos pais ( clausula apenas aplicavel
as vagas particulares );

1)  No caso de a data de ingresso ser alterada, face ao inicialmente comunicado ( por
iniciativa dos pais ), serao havidos os pagamentos das mensalidades minimas da
valéncia na qual a crianca se encontra matriculada até a nova data de ingresso.

Sé com o pagamento do valor da inscricao e das reservas mensais ( casos aplicaveis ),

referido no ponto anterior, a vaga fica reservada (clausula apenas aplicavel as vagas

particulares).

As reservas mensais efetuadas a titulo de ingresso particular ndo sdo abatidas, nem

reembolsaveis em que circunstancia for.

Para efeitos de admissdo, o encarregado de educacdo devera inscrever a crianca através

do preenchimento de uma ficha de inscricao que constitui parte integrante do processo

do aluno, devendo fazer prova das declaracdes efetuadas, mediante a entrega dos
seguintes documentos:

1)  Fotocdpia do Cartao de Cidaddo da crianca ou do Assento de Nascimento;

2) Fotocopia do Boletim Individual de Salde da crianga, com o registo de
vacinagao devidamente atualizado;

3) Fotocopia do Cartdao de Cidaddo ou Bilhete de Identidade dos pais /
encarregados de educagao;

4) Declaragdo médica atestando que a crianca ndo sofre qualquer doenca
infetocontagiosa e que se encontra em condicdo de salde que lhe permite
frequentar o Colégio — a entregar no ato de ingresso;

5) Duas fotografias tipo passe;

6) Ficha de anamnese, fornecida pelo Colégio, devidamente preenchida pelo

encarregado de educacao ( sempre que se verifiquem altera¢bes, os pais /




1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

encarregados de educacdo deverao comunica-las a educadora / responsavel
da sala ).
7) Ficha de avaliacao diagnostica, fornecida pelo Colégio, devidamente
preenchida e assinada pelo encarregado de educacao;
8) Para cidaddos estrangeiros:
a) No caso de inexisténcia da fotocdpia do Cartao de Cidadao da crianca e
dos pais / encarregados de educagdo, poderd ser temporariamente
substituida por fotocdpia do Passaporte / Visto de Residéncia valido;
No caso de ndo existirem vagas, as criancas ficardo em lista de espera até que surja
uma vaga no decorrer do ano letivo, sendo os pais / encarregados de educagao
devidamente avisados pela Diregao.
As inscricOes estdo abertas ao longo de todo o ano.
O Colégio reserva-se ao direito de recusar admissdes ou renovacdes em casos
devidamente fundamentados, garantindo o respeito pelos principios da igualdade e ndo
discriminacao, nos termos da legislacao em vigor, bem como encontra-se no direito de
priorizar a inscricdo de novos alunos em determinadas condigdes, designadamente:
1)  Cujos irmdos se encontrem ja matriculados no Colégio;
2)  Alunos ( ou irmdos de alunos ) que tenham frequentado o Colégio anteriormente;
3)  Outros familiares de alunos do Colégio.
Os pais / encarregados de educagao das criangas que ja frequentem o estabelecimento
e que desejem revalidar a matricula do(s) seu(s) filho(s) / educandos(s) para o ano
letivo seguinte deverdo proceder a renovagao da mesma no decorrer do més de margo,
de forma a assegurar a sua vaga.
O valor correspondente a renovacao da matricula serd cobrado com a mensalidade de
marco. A ndo renovagao da matricula durante esse periodo podera implicar a ocupacdo
da vaga por outra crianga.
No caso de uma crianga ingressar no Colégio entre Fevereiro e Junho, a renovacao da
matricula para o ano letivo seguinte serd devida durante o més de Setembro, nos
restantes casos a renovacao serd devida juntamente com a mensalidade de Marco,
conforme alinea anterior.
No caso de desisténcia, antes de iniciar ou durante a frequéncia do Colégio, o(s)
valor(es) pago a titulo de matricula, reservas mensais, mensalidades ou renovagdes ndo
serao restituidos, seja por que motivo for.
Nenhum montante, pago a que titulo for ( inscrigao, reserva, mensalidade, renovacao,
ou outro ) é reembolsavel, seja por que motivo for.
As desisténcias ao longo do ano letivo terdo de ser comunicadas a Diregdo, com trinta
dias de antecedéncia.

1)  Nesta situagdo ndo é devido o pagamento da mensalidade do més seguinte;




1.16.

1.17.
1.18.

1.19.
1.20.

2) Se o aviso nao for feito com a antecedéncia referida, a mensalidade tera que ser

pagda, incluindo os pagamentos referentes ao més de agosto, se aplicavel;

3) A desisténcia de matricula ou inscrigdao durante o ano letivo ndo confere direito ao

reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestacoes
vencidas ou vincendas.

O cumprimento dos seguintes pontos garante a frequéncia no Colégio:

1) A entrega dos elementos necessarios a inscrigao;
2) Pagamento do valor da inscrigdo;
3) Pagamento da matricula no ano letivo de ingresso ( caso apenas ingresse no ano

letivo seguinte ao da inscricdo );

4) Pagamento das reservas mensais até ao ingresso (clausula apenas aplicavel as

vagas particulares);

5) A aceitacdo das condicOes previstas neste regulamento;

6) A ndo existéncia de qualquer montante em divida;

Os valores acima referidos estdo sujeitos a tabela de precos em vigor.

Com a confirmacdo do interesse na vaga e consequente transferéncia do valor da
inscricdo, os pais / encarregados de educagdo ficam vinculados ao contetudo do
regulamento interno.

A inscricdo garante o seguro escolar, o qual é ativo apenas no ingresso.

O seguro escolar esta incluido no valor da matricula ( ou renovagao ).

2. HORARIOS E CONDICOES DE FUNCIONAMENTO

2.1,

2.2.

2.3.

O Colégio Bebecas funciona de segunda a sexta-feira no periodo compreendido entre
as 7:00 horas e as 19:30 horas, ao longo de doze meses do ano, podendo
eventualmente alargar-se o horario, mediante o pagamento de horas extra
(babysitting) e sd encerra os seus servigos nas seguintes datas:

1)  Feriados Nacionais;

2) Feriado Municipal de Lisboa;

3) 24 de dezembro;

4) 31 de dezembro;

5) Duas Ultimas semanas de agosto;

6) Em situacdes extraordinarias que possam comprometer o normal

funcionamento.

As entradas deverdo ocorrer entre as 07h e as 09:30 e as saidas sera entre as 16:30 e
as 19:30.
Solicita-se aos pais / encarregados de educagdo que respeitem os horarios acima

indicados, de forma a ndo perturbar as atividades pedagdgicas a decorrer no Colégio.

R
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Sempre que possivel for, os pais / encarregados de educacdo deverdo entrar em
contacto com o Colégio, para comunicar eventuais atrasos.

No caso da ocorréncia de atrasos nao justificados / informados na recolha da crianga,
sera ativado, automaticamente, o servico de babysitting, havendo lugar a cobranca dos
montantes incluidos no precario deste servico ( taxa de marcagao sem prévio aviso +
valor por hora ).

A mensalidade cobre os dias Uteis ( salvo nas excegdes anteriormente referidas ) e o
horario compreendido entre as 7:00h e as 19:30h.

O Colégio encerra as 19:30h e as criancas, salvo excecdo devidamente comunicada,
ndo poderdo permanecer nas instalagdes para além desta hora, uma vez que apos essa
hora o seguro escolar nao cobre eventuais acidentes / sinistros. Se esta situacao
ocorrer, teremos de solicitar aos pais / encarregados de educagdao um termo de
responsabilidade, assim como o valor extra ( babysitting ).

Os pais / encarregados de educagao deverdo entregar o seu filho na rececdo e nao
deverao permanecer nos corredores.

N&o obstante do mencionado no nimero anterior, o Colégio prima pela transparéncia
em tudo o que faz, razao pela qual, todos os pais / encarregados de educacao que
assim o desejarem poderao deslocar-se até a sala do seu filho(a) / educando(a), desde
que acompanhados por uma colaboradora e usando as protecoes higiénicas necessarias
( disponiveis na area da rececdo ).

No ato da inscri¢do, os pais / encarregados de educacao assinardo um documento onde
informam a Direcdo do Colégio sobre os respetivos nomes e elementos de identificacdo
( fotocdpias do Cartao de Cidaddo / Passaporte ) das pessoas por eles autorizadas a
irem entregar e recolher os seus filhos / educandos.

Se houver necessidade de uma recolha pontual por uma pessoa que nao conste da lista
de pessoas autorizadas, os pais / encarregados de educagdo deverdo contactar o
Colégio, dar essa informacdo e confirmar essa mesma autorizacdo por escrito ( via
Whatsapp® ou email ). Essas pessoas deverdo ser portadoras do documento de
identificacdo ( Cartdo de Cidad3ao ou Passaporte ), caso contrario a crianca ndo sera

entregue, por razbes de seguranca.

3. FERIAS

Durante o més de Marco, os pais / encarregados de educagdo deverdo informar a Direcdo sobre

os periodos de férias de verao ( entre Junho a Setembro ), nos quais, previsivelmente, os seus

filhos ndo frequentarao o Colégio. Fora deste periodo, no caso de auséncia prolongada ( minimo

1 més ) por motivos de férias, deverdo dar conhecimento o Colégio com 30 dias de antecedéncia.




4. SEGUROS E CONDICOES DE SEGURANCA

4.1. Todas as criancas que frequentam o Colégio tém um seguro escolar que fica ativo no
momento do ingresso.

4.2. O seguro escolar é obrigatdrio e abrange o periodo escolar, incluindo, também, visitas
de estudo e passeios organizados pelo Colégio.

4.3. Os pais / encarregados de educagdo poderdo solicitar ao Colégio esclarecimentos
adicionais sobre o seguro escolar e como proceder em caso de acidente.

4.4, Todos os colaboradores tém um seguro de acidentes de trabalho, as instalagdes tém

um seguro multirrisco e a atividade do Colégio tem um seguro de responsabilidade civil.

5. MENSALIDADES

5.1 Sao devidas doze mensalidades por ano pela frequéncia do Colégio, devendo o
pagamento mensal ser efetuado até ao dia 7 de cada més ( data em que o montante
devera estar disponivel na conta do Colégio ).

5.2. As mensalidades pagas entre os dias 8 e 15 terdo um agravamento de 15% e os
pagamentos efetuados a partir do dia 15 serdo agravados em 50%.

5.3. Se a mensalidade ndo for paga até ao dia 7 do més seguinte, sera anulada a inscricdo,
deixando a crianca de poder frequentar o Colégio.

5.4, A existéncia de dividas com mais de 30 dias ( montantes parciais ou totais ), por parte
dos pais / encarregados de educacdo para com o Colégio, implicard a suspensao da
frequéncia da crianga, até que as mesmas sejam regularizadas.

5.5. A mensalidade referente ao més de agosto serd obrigatéria e paga em quatro
prestacOes correspondentes a 25% do valor da mesma, independentemente da
frequéncia, a liquidar conjuntamente com as mensalidades dos meses de novembro,
dezembro, janeiro e fevereiro.

1) Quando a crianca comecar a frequentar o Colégio a partir do més de dezembro
(inclusive), a mensalidade referente ao més de agosto serd paga em trés
prestacoes: 25% no més a seguir ao do ingresso, 25% no segundo més seguinte
e 50% no més de agosto;

2) As semanas de auséncia durante o més de agosto ( apds o pagamento da
correspondente mensalidade ) serdo tidas em consideragao para efeitos da
possibilidade de aplicagao do desconto de férias, nos termos definidos no contrato
de prestacdo de servicos e do presente documento.

5.6. A mensalidade em regime particular ndo inclui: a matricula ou a sua renovacao, e os

eventuais prolongamentos de horario.




5.7.

5.8.

1)

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

A mensalidade tudo-incluido do bercario e da creche inclui: alimentacdo, babetes,
creme hidratante, soro fisioldgico, material escolar ( didatico e lidico ), fraldas,
produtos de higiene pessoal ( toalhitas e cremes de barramento ), assim como, eventos
e atividades curriculares incluidas em cada valéncia.
No caso de dois ou mais irmdos frequentarem o Colégio, o primeiro pagara a
mensalidade base por inteiro e os restantes usufruirdo de um desconto de 10% na
respetiva mensalidade.

No caso de ingresso na mesma data, o desconto de irmdos sera aplicado sobre a

mensalidade mais baixa.
No caso de optarem pelo pagamento total do ano letivo, sera aplicado um desconto de
10% apenas sobre o valor das mensalidades ( excluindo-se do desconto o valor da
matricula e/ou da renovacdo da mesma, assim como de eventuais pagamentos
adicionais, nos casos aplicaveis ).
Os valores apresentados no momento do pagamento do Ano Letivo poderdo,
posteriormente, sofrer alteracdes, nos termos estabelecidos pelos instrumentos de
regulacdo do funcionamento do Colégio.
Os descontos previstos sobre as mensalidades ( férias, doenca, ... ) serdo analisados /
considerados mediante solicitagdo dos pais/encarregados de educagao. A Direcao
reserva-se ao direito de rejeitar, alterar ou adiar a aplicagdo dos mesmos.
Os descontos mencionados nos n.% 5.8 e 5.9 ndo sao cumulaveis.
A tabela de pregos é atualizada conforme a Diregdo assim o entenda, sendo os pais e
encarregados de educacdo avisados com devida antecedéncia.
O termo “anualmente” refere-se ao ano civil ( periodo de 365/366 dias, compreendido
entre janeiro e dezembro ), enquanto o termo “Ano Letivo” se refere ao periodo que
decorre entre setembro de um ano e agosto do ano subsequente.
O Colégio salvaguarda a hipotese de poder proceder, em qualquer momento, a ajustes
na tabela de precos em vigor, em fungdo da conjuntura socioecondmica existente
(exemplo: pandemia, confinamento, inflacdo, entre outros). Os mesmos poderdao
revestir-se de caracter temporario ou definitivo, consoante a Direcao assim o entenda,

sendo os pais e encarregados de educacao avisados das alteragdes.

6. ALIMENTACAO

6.1.

A alimentagdo é assegurada por uma empresa de catering conceituada, licenciada para
o efeito e que cumpre com as normas de HACCP — Hazard Analysis Critical Control Point
( Andlise de Perigos e de Pontos Criticos ), de acordo com o que determina a legislagao

em vigor, transportada para o Colégio e preparada na copa existente.




6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

O Colégio Bebecas dispde de uma copa devidamente equipada para a desembalagem,
empratamento e distribuicdo das refeicdes pelos alunos.

A ementa esta afixada na recepgdo, de forma a poder ser consultada pelos pais /
encarregados de educacao, sendo também enviada semanalmente / mensalmente por
correio eletronico.

O preco de alimentagdo inclui o reforco matinal, o almoco, o lanche e o reforco da
tarde.

O almogo é constituido por sopa, prato de carne ou peixe com acompanhamento e
salada ou legumes cozidos, fruta e / ou gelatina vegetal. O lanche é constituido por
leite, iogurte, cereais, bolachas, pdao e papas. O Colégio oferece, como opcdo,
alimentagao do tipo dieta ( mediante apresentacao de prescricdo médica ).

Para os alunos do bergario sera dada a opcdo entre alimentagao propria ou alimentagao
fornecida pelo Colégio.

Independentemente do pacote que usufruirem, os pais / encarregados de educacao
cujos bebés consumam um tipo de leite especifico deverdo entregar o respetivo leite
de férmula, devidamente identificado, o qual ficara no Colégio. A reposicdo de stock é,
igualmente, da responsabilidade dos mesmos, sendo solicitado, atempadamente, pela
instituicao.

No caso de os pais / encarregados de educagdo, cujas criangas pertencem ao bergario,
optarem por trazer a propria alimentacdo, serd devido o pagamento de uma taxa
mensal de preparacao / aquecimento das refei¢cdes no valor de 50€ (cinquenta euros).
Sempre que, por motivo de doenca, a crianca necessite pontualmente de alimentacao
especial do tipo dieta, deverdo os pais proceder ao pedido da mesma até as 12:00h do
dia Util anterior.

Caso a crianga necessite, por motivos preferéncia dos pais (sem prescrigao médica), de
dieta especial didria deverdo os pais dar conhecimento de tal facto a Direcdo do Colégio,
havendo lugar ao pagamento de um montante extra ( conforme disposto no contrato
e sujeito a alteragdes ).

Em caso de restricdo alimentar especifica devera ser entregue declaracao médica,
havendo lugar a um custo extra, conforme disposto no contrato de prestacao de
Servigos.

Horario das refeicoes:

Bergario Sala 1-2 anos Sala 2-3 anos

Almogo | 10H40/11H30 11h00 11h00
Lanche 15h00 15h00 15h00
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7. FESTAS DE ANIVERSARIO

7.1,

7.2,

7.3.

O Colégio promove a comemoracdo do aniversario da crianca na sala polivalente,
facultando a presenca dos pais, avds e irmaos a hora previamente acordada.

O bolo ndo podera ser confecionado em casa, mas sim comprado em superficies
comerciais especificas. Os pais / encarregados de educacao devem ser portadores da
fatura e entregar a mesma no Colégio.

Quaisquer brindes de aniversario a distribuir aos colegas de sala deverdo ser entregues,
em sacos individuais, diretamente a educadora ou auxiliar, de modo a possibilitar o
controlo do seu conteldo, a qual posteriormente entregard aos respetivos pais /

encarregados de educacao e/ou as criangas.

8. ASPETOS RELATIVOS A SAUDE DAS CRIANCAS

8.1.

1)

2)

3)

4)

5)

Doenca
Em caso de sintomas ou doenga subita e / ou quando a crianga atinja uma
temperatura superior a 38° C, o Colégio dara conhecimento imediato aos pais /
encarregados de educacdo. Caso seja necessaria a recolha da crianca
aconselhamos que seja num curto espago de tempo possivel. Nestas situagbes e
desde que os pais tenham previamente autorizado, administrar-se-a um
medicamento antipirético (  Ben-u-ron ) com a dosagem indicada pelos
pais/encarregados de educacao;
Em caso de auséncia da crianca por motivos de doenga, os pais / encarregados de
educacdo deverao informar de tal facto ao Colégio, com a maxima brevidade
possivel, indicando a data provavel de regresso do seu filho, e dando conhecimento
do diagndstico para que o Colégio possa despistar eventuais contagios;
Quando a crianca regressa, tendo faltado trés ( ou mais ) dias seguidos por motivo
de doenca, os pais / encarregados de educagao terao de entregar uma declaracao
médica comprovativa da sua aptidao para voltar a frequentar o Colégio, sem perigo
de contagio para as outras criangas. Deste modo, assegurar-se-a a salide e o bem-
estar de todos;
Em caso de emergéncia médica serd de imedito feita a ligacao para o 112, no
entanto, caso o Colégio veja que o mesmo esta a demorar as criangas serdo
encaminhadas ao Hospital dos Lusiadas, em Lisboa, sendo os pais / encarregados
de educacdo avisados de imediato;
Em caso de doenga crénica ou alergia devera o Colégio receber, por escrito,
informagdo clinica da situacdo, descrevendo as medidas a tomar em caso de

urgéncia.
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8.2. Medicacgao

1) Sempre que as criancas estejam a tomar alguma medicacdo, os pais /
encarregados de educacdo terdo que entregar os respetivos medicamentos,
devidamente acondicionados, rotulados, identificados com o nome da crianca e
acompanhados de instrugdes escritas claras sobre a sua utilizacao — i.e., horario
em que deve ser administrado e dosagem correta;

2) No caso de medicamentos sujeitos a receita médica é imprescindivel entregar
fotocopia da receita / guia de tratamento ou declaracao do médico a indicar a
forma de administracdo;

3) Os pais / encarregados de educagao deverdao ter o cuidado de informar sobre
qualquer tipo de reacao que a crianca possa fazer ao medicamento, quer ao nivel
comportamental, quer ao nivel fisico ( ex: tonturas, vomitos, sonoléncia,
borbulhas, manchas vermelhas, comichao, etc. ) para que a atengao dos elementos

do Colégio seja redobrada.

9. ATIVIDADES CURRICULARES

9.1. O Colégio tem incluido no seu projeto pedagdgico, entre outras, atividades de Educacao
Musical, Atividades Psicomotoras, Danca, Artes Plasticas e Dramaticas. Estas atividades
sdo lecionadas a partir das idades a seguir mencionadas:

. A partir dos 3 meses de idade:
o Educacdo Musical e Atividades Psicomotoras;
. A partir dos 12 meses de idade:

o Danca, Artes plasticas e dramaticas.

10. ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

10.1. O Colégio podera disponibilizar a seguinte atividade extracurricular:
e Natacdo — a partir dos 24 meses de idade ( dependendo do nimero de criancgas ).

10.2. As atividades extracurriculares sao lecionadas por profissionais qualificados nas
respetivas areas.

10.3. As atividades extracurriculares poderao ou nao ocorrer durante o ano letivo, ou serem
substituidas/alteradas, cabendo esta decisdo a Direcdo do Colégio e havendo sempre

0 aviso prévio aos pais / encarregados de educacdo.
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11. UNIFORMES

11.1.

O vestuario e equipamento, que as criancas deverdo usar € o seguinte:

Bercario | Mochila

Mochila, camisola, calcas ( nas estacdes frias ), t-shirt, calcdes ( nas estagbes

quentes ). Nas atividades psicomotoras usam fato de treino e t-shirt de manga

Creche
comprida ( nas estacgdes frias ) e calcdo / saia calgdo e t-shirt de manga curta (
nas estagdes quentes ).
11.2. Outros artigos a trazer ( devidamente identificados com o nome da crianca ) para

ficarem no Colégio: roupa de cama, duas mudas completas de roupa, chucha ou objeto
de transicao, com por ex. boneco, fralda, almofada, etc. e, se aplicavel, toalhitas e

creme.

12. OBJETOS PESSOAIS / BRINQUEDOS

12.1.

12.2.

12.3.

As criangas ndo devem trazer do exterior objetos pessoais, brinquedos, jogos, livros ou
adornos ( como pulseiras, colares, anéis, etc. ), ndo se responsabilizando o Colégio
pela conservacao ou desaparecimento dos mesmos.
O Colégio ndo se responsabiliza pelo extravio de pecas de vestuario, calcado ou
acessorios que nao estejam identificados com o nome da crianca.
Nao é permitido levar brinquedos, jogos ou livros do Colégio para casa:

Se tal acontecer, serdo os pais / encarregados de educacdo os responsaveis pelo

extravio ou eventuais danos dos mesmos.

13. PASSEIOS E VISITAS DE ESTUDO

13.1.

13.2.

O Colégio Bebecas podera organizar, ao longo do ano letivo, visitas lidico-pedagdgicas,
passeios ou atividades culturais de caracter facultativo, sendo obrigatdrio o
preenchimento de declaracdo de autorizagao de participagao na visita ou atividade, em
anexo ao contrato.
Aquando das mesmas, o Colégio podera ( ou ndo ) assegurar o normal funcionamento
para as criangas cujos pais / encarregados de educagao optarem por nao ir.
A decisdao dependera da existéncia de um nimero minimo de criangas que
justifiguem a presenca / permanéncia de uma educadora e uma auxiliar nas

instalagdes.
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14. BABYSITTING

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.
14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

O Colégio Bebecas podera funcionar em permanéncia, incluindo periodo noturno e fins
de semana, desde que exista a necessidade de frequéncia, por motivos relacionados
com a atividade laboral de ambos os pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais, ou motivos de forca maior devidamente justificados e limitados no tempo.
O servico de babysitting podera ser prestado nos dias Uteis ( fora do periodo de
funcionamento do Colégio ) e aos sabados, domingos e feriados, mediante marcacao
prévia e correspondente pagamento deste servigo.

Embora este servico seja destinado as criancas que frequentam o Colégio, o servigo
nao é exclusivo, podendo serem aceites criangas externas, em casos pontuais, apds
avaliagdo/analise e aprovacado da Direcao, assim como, assinatura do respetivo Termo
de Responsabilidade.

A solicitacdo do servico deve ser efetuada com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia.
O numero de vagas disponiveis é limitado e sujeito a capacidade de resposta dos
recursos humanos afetos ao servigo.

O servico de babysitting sera assegurado por pessoal com vinculo contratual ao Colégio
Bebecas, devidamente qualificados e em nimero adequado a proporcao crianga/adulto
estabelecida pela legislagao aplicavel.

Em caso de necessidade, voluntarios poderdo ser afetos ao servico, desde que,
previamente autorizados pela Diregdo Técnica, desde que cumpram os requisitos legais
em vigor.

O servigo de babysitting implica o pagamento de uma taxa adicional, cujo valor é
definido anualmente pela Direcdo e comunicado aos encarregados de educagao.

O pagamento devera ser efetuado antecipadamente.

Durante o servico de babysitting, sao aplicadas as mesmas normas de seguranca,
higiene e bem-estar previstas para o funcionamento regular do Colégio.

A crianga apenas podera ser entregue a(s) pessoa(s) previamente autorizada(s),
conforme ficha de inscricao e/ou comunicacao escrita do encarregado de educacao.

O cancelamento ap6s marcacdo podera comportar o pagamento integral do servico de
babysitting solicitado.

A ndo comparéncia sem aviso prévio implica o pagamento integral do servigo reservado.

15. ATENDIMENTO A PAIS

15.1.

Em data préxima do ingresso, os pais / encarregados de educagdo poderdo ser

convocados pela Educadora para um atendimento individual com o objetivo de
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15.2.

15.3.

15.4.

preencher / completar a ficha de anamnese e trocar informagbes acerca do
desenvolvimento global da crianca.

As Educadoras tém disponibilidade para atendimento a pais / encarregados de
educacdo. Para tal, é necessario marcar previamente o atendimento, com um minimo
de 48 horas de antecedéncia.

A Direcao Técnica e a Direcao, dentro da sua disponibilidade, poderdo receber os pais
/ encarregados de educagdo, para didlogos informais ou reunides previamente
solicitadas.

Ao longo do ano letivo e no final do mesmo, a Educadora disponibilizard aos pais /
encarregados de educagdao os elementos de avaliacdo periddica ( ex: Plano de
Desenvolvimento Individual, Relatorio de Avaliacdo, ... ) onde se evidenciam todos os

aspetos pedagdgicos relativos ao percurso escolar do seu filho(a) / educando(a).

16. COMUNICACAO ENTRE COLEGIO E PAIS

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

O meio de comunicacdo privilegiado pelo Colégio Bebecas é o e-mail, através do qual
serao enviadas semanalmente / mensalmente a planificacao das atividades e a ementa,
assim como, toda e qualquer comunicacgao / informacdo / andncio que a Direcdo ache
oportuno transmitir.

Os pais / encarregados de educacdo deverao, igualmente, privilegiar o uso do email
para o envio de toda e qualquer comunicagdo / informacdo / anuncio / pedido que
achem oportuno transmitir.

E dever dos pais / encarregados de educacdo consultar com a devida regularidade o
email que indicaram como meio de contacto, assim como, informar o Colégio de
eventuais alteracdes de contactos, moradas, acordos parentais ( se aplicavel ), etc.
Outro meio de comunicacado entre o Colégio e os pais é o Whatsapp®, plataforma de
conversacao através da qual sdo enviadas fotografias das atividades desenvolvidas no
Colégio, assim como, outras informagdes que a Diregdo considere oportunas.

Troca de informagOes com caracter de urgéncia deverao ser feitas, preferencialmente,

via telefonica ( ndo dispensando o envio posterior de email — nos casos aplicaveis ).

17. DIREITOS DE IMAGEM

17.1.

Numa preocupacao de envolvimento e aproximagao da familia com a escola, o Colégio
pretende fazer um generoso e continuo registo fotografico ( e também em filmagens )
do quotidiano das criangas, divulgando-o aos pais / encarregados de educagdao de
diversas formas, para que os mesmos acompanhem o mais possivel as atividades,

evolugdo, aprendizagens e também relagoes afetivas dos seus filhos no Colégio.
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Os pais / encarregados de educacao que nao autorizem que o(s) seu(s) filho(s) seja(m)
fotografado(s) e / ou que as suas fotografias e / ou filmes sejam exibidos / afixados no
interior do Colégio, deverdo informar a Direcdo do Colégio no ato da assinatura do
contrato, ou posteriormente, através de email.

As educadoras e / ou terceiros contratados pelo Colégio para o efeito, poderao proceder
a registo fotografico e / ou filmagens das criancas ao longo do ano, nomeadamente
durante as atividades da sala ou em visitas de estudo, festas, etc. O Colégio reserva o
direito de divulgar tais imagens nos meios internos do Colégio ( area reservada do site
do Colégio ) e / ou afixacao nas paredes no interior do Colégio.

O Colégio fara a necessaria selecdo das fotos das criancas, de forma a nado publicar
fotos que possam pbr em causa a dignidade das mesmas, as quais serao eliminadas.
Os pais poderao, a qualquer momento, retirar o consentimento para uso de imagem,
mediante comunicagdo formal a Direcdo, sem prejuizo da licitude do tratamento

realizado até essa data.

18. INTEGRACAO / ADAPTACAO DA CRIANCA AO COLEGIO

18.1.

18.2.

18.3.

A iniciagao ao Colégio levanta questdes importantes tanto para as criancas como para
0s pais e encarregados de educacdo. Ambos irdo passar por um processo de adaptacao
a uma nova realidade, processo esse que gera, naturalmente, ansiedades, inquietacdes
e duvidas.

No decorrer da fase de integracdo sera importante tranquilizar os pais e encarregados
de educacgdo e ajuda-los a desenvolver uma atitude positiva relativamente a dificil
separacao do seu filho / educando. Se a adaptagao for feita de forma gradual os anseios
dos pais e as angustias das criangas serdo minimizados.

Com o objetivo de facilitar este processo, sera desenvolvido um plano de adaptagao ao
Colégio, o qual serd comunicado aos pais e encarregados de educagdo no inicio da

frequéncia da crianga.

19. ORGANIZACAO PEDAGOGICA

19.1.

19.2.

O Colégio Bebecas desenvolveu um Projeto Educativo onde sdo definidos objetivos,
estabelecidas prioridades e feitas opcdes, tendo em conta os recursos materiais e
humanos de que o Colégio dispde, visando integrar o desempenho dos varios agentes
educativos numa intencionalidade comum.

Sera criado um Plano Anual de Atividades a partir do qual a(s) Educadora(s) fara(do)

reger o seu trabalho, didatico e pedagdgico, com as criancas.
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20. CALAMIDADE PUBLICA, FORCA MAIOR, ISOLAMENTO

PROFILATICO E SITUACOES DE EXCECAO

20.1.

20.2.

Em caso de encerramento das instalacdes do Colégio por determinacdo legal,
calamidade publica ou forca maior, imputavel ou ndo ao Colégio, as mensalidades e
outras prestacdes sao devidas nos termos do presente Regulamento, salvo deliberacao
em contrario pela Direcdo do Colégio.

Sempre que as atividades presenciais do Colégio ou de uma sala sejam suspensas, o
Colégio devera ativar, sempre que possivel do ponto de vista operacional e pedagogico

e tendo em conta a idade das criangas, um programa de ensino a distancia.

21. PROTECAO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

21.1.

21.2.

Os dados pessoais fornecidos pelos pais / encarregados de educagao serdo tratados
nos termos da politica de protecdo de dados legalmente em vigor.

Os dados pessoais recolhidos sdo tratados pelo Colégio Bebecas enquanto responsavel
pelo tratamento, exclusivamente para fins pedagdgicos, administrativos e de
seguranga, nos termos do Regulamento (UE) 2016/679 e da Lei n.° 58/2019. Os
encarregados de educacdo poderdo exercer os seus direitos (acesso, retificacao,

apagamento, oposicao) mediante contacto para a Dire¢do do Colégio.

22. PROGRAMA CRECHE FELIZ

O Colégio Bebecas aderiu ao Programa Creche Feliz, uma iniciativa promovida pelo Instituto da

Segurancga Social (ISS). Este programa visa ativamente combater a pobreza infantil, fomentar a

integracdo social e proporcionar igualdade de acesso a oportunidades educativas. Além disso,

busca apoiar as familias na dificil tarefa de conciliar a vida pessoal, familiar e profissional. E

importante salientar que o referido Programa esta sujeito as condigbes e regulamentacoes

estabelecidas pela prépria entidade promotora.

Ndo obstante, algumas normas constantes no presente Regulamento, poderdo nado ser aplicaveis

aos alunos aderentes ao referido Programa. CondigOes particulares encontrar-se-ao explicitadas

nos Contratos de Prestagdo de Servicos assinados entre o Colégio e os pais / encarregados de

educacao.

22.1.

Mensalmente, é pago um apoio pecuniario por parte da Seguranca Social diretamente
ao estabelecimento que desenvolve a resposta social pelos servicos competentes do

ISS, 1. P., em nome da crianca beneficiaria.
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22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

O valor da mensalidade do apoio € definido pela Seguranca Social e publicado em Diario
da Republica.

A mensalidade ao abrigo do Programa Creche Feliz inclui: alimentagdo, todas as
despesas inerentes ao processo de inscricdo e seguros, a frequéncia de periodos de
prolongamento de horario e extensao semanal, todas as atividades constantes no plano
de atividades sociopedagdgicas, que integra as acbes educativas que permitem
acompanhar a evolugdo do desenvolvimento de cada crianca, designadamente a nivel
motor, cognitivo, pessoal, emocional e social.

A mensalidade ao abrigo do Programa Creche Feliz n3o inclui: despesas com atividades
extra projeto pedagdgico, fraldas, babetes, creme hidratante, soro fisiolégico, produtos
de higiene pessoal ( toalhitas e cremes de barramento ), eventos, visitas de estudo e
respetivos transportes, ensaios fotograficos (nomeadamente Natal), pelo que, o
pagamento destas componentes serd a cargo exclusivo dos pais/encarregados de
educacdo, havendo lugar ao pagamento mensal dos mesmos, conforme termos do
contrato.

Os alunos aderentes ao abrigo do Programa Creche Feliz encontram-se isentos do
pagamento do montante da renovacdo de matricula.

Os descontos referidos nos n.%s 5.8 e 5.9 ndo se aplicam as criancas aderentes ao

abrigo do Programa Creche Feliz.

Procedimento de atribuicao do apoio
Para efeitos de atribuicdo do apoio pecuniario, sempre que 0s pais ou as pessoas que
exercam responsabilidades parentais manifestem interesse para obtencao do apoio
pecuniario no ambito da gratuitidade, por motivos de falta de vaga verificada com base
na informacdo disponivel na Seguranca Social, o Colégio devera solicitar ao ISS, 1. P.,
um codigo de identificagdo e validacdo.
O cddigo de identificagao e validacao é remetido a creche aderente apds verificacdo da
falta de vaga e das condicdes previstas no artigo 3.° da Portaria 305/2022 de 22 de
dezembro.
A entrega do cddigo de identificagdo e validacdo sinaliza a concertacdo entre os pais
ou quem exerca a responsabilidade parental e o Colégio para efeitos de inscricao da
crianga, a formalizar através da assinatura do contrato de prestacdo de servicos.
O requerimento para atribuicdo do apoio é realizado junto do ISS, I. P., por parte dos
pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais, com a identificagdo da crianca
e o codigo de identificacdo e validagdo facultado pelo Colégio.
Os servigos competentes do ISS, 1. P., podem solicitar aos pais ou a quem exerga as
responsabilidades parentais elementos adicionais para habilitar a instrucdo e validacao

do procedimento.
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22.12.

22.13.

22.14.

22.15.
22.16.

22.17.

Findo o procedimento e consequente deferimento do requerimento, a partir do més
seguinte, o ISS, 1. P., efetua pagamento ao Colégio, em nome da crianca, do valor do
apoio pecuniario definido por portaria, por referéncia a frequéncia do més anterior.

Sem prejuizo do referido anteriormente, o pagamento a efetuar pelo ISS, I. P., retroage
a data da formalizacdo do pedido efetuado pelos pais ou a quem exerga as

responsabilidades parentais.

Critérios de admissao e priorizacao
Para a admissdo nas respostas sociais referenciadas na alinea a) do artigo 1.° da
presente portaria, deve ser efetuada uma avaliagdo social e econémica do agregado
familiar, aferida em colaboracao com os pais ou com quem exerca as responsabilidades
parentais, aplicando-se uma ponderacdo de critérios em razao da situagdo econoémica
familiar, bem como de outras circunstancias conducentes a desvantagem social da
crianga e da respetiva familia.
As criangas é assegurada a continuidade da frequéncia da creche, até aos 3 anos.
As criancas com medidas de promocdo e protecdo, aplicadas pelas comisses de
protecdo de criancas e jovens (CPCJ) ou pelos tribunais, com indicagdo de frequéncia
de creche, tém acesso e admissao obrigatdrios na resposta de creche, ainda que para
o efeito tenha de ser criada vaga extra.
As admissOes sao preenchidas consoante a lista de prioridades:
Criangas que frequentaram a creche no ano anterior.
Criangas com deficiéncia/incapacidade.
Criancas filhos de maes e pais estudantes menores, ou beneficiarios de assisténcia
pessoal no ambito do Apoio a Vida Independente ou reconhecido como cuidador
informal principal, ou criancas em situacdo de acolhimento ou em casa abrigo.
Criangas com irmdos, que comprovadamente pertengam ao mesmo agregado
familiar, que frequentam a resposta social.
Criancas beneficiarias da prestagao social Garantia para a Infancia e/ou com abono
de familia para criancas e jovens (1.9 e 2.° escaldes), cujos encarregados de
educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.
Criangas beneficidrias da prestagdo social Garantia para a Infancia e/ou com abono
de familia para criancas e jovens (1.0 e 2.° escalGes), cujos encarregados de
educacao desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area de
influéncia da resposta social.
Criancas em agregados monoparentais ou familias numerosas, cujos encarregados
de educacdo residam, comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.
Criancas cujos encarregados de educagdo residam, comprovadamente, na area de

influéncia da resposta social.

19



9. Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas cujos encarregados de

educacdo desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area de
influéncia da resposta social.
10. Criangas cujos encarregados de educagao desenvolvam a atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

23. ATUALIZACAO DO REGULAMENTO

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

O Colégio reserva o direito de proceder a alteragbes ao regulamento e / ou a atualiza-
lo, sempre que achar necessario.

Por decisdo da Diregao podera haver excecoes ao regulamento, desde que devidamente
fundamentadas e salvaguardando os direitos adquiridos dos utentes.

Salvo indicacao em contrario, por parte da Direcdo, tanto o presente documento, como
todas as atualizagGes que vierem a existir ao presente Regulamento Interno, tera /
terdo efeitos retroativos em relagao a todos os instrumentos / elementos de regulacao
da relacdo entre os pais / encarregados de educacdo e o Colégio, nomeadamente o
Regulamento Interno.

Quaisquer conflitos entre as normas previstas no presente Regulamento, as normas
presentes no Contrato de Prestagdo de Servicos ou qualquer outro meio complementar

de regulacao, deverao ser supridos pela Direcao.

24. CASOS OMISSOS

Os casos omissos neste regulamento serdo decididos pela Direcao e comunicados posteriormente

aos interessados.

25. ENTRADA EM VIGOR E DIVULGACAO

25.1.
25.2.

Este regulamento entra em vigor no dia 1 de setembro de 2025.
Este documento esta disponivel para consulta na rececdo do Colégio e na pagina da

internet.
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